
Ministero dell’Istruzione   

   ISTITUTO COMPRENSIVO DI SISSA TRECASALI 
 

Piazzale Gianni Rodari n. 1 Trecasali - 43018 Sissa Trecasali (Parma) 
Sito WEB: www.icsissatrecasali.edu.it        Tel. 0521/878301       

 

Circolare n. 120 a.s. 2020/21 
A tutto il Personale Docente 

Alla DSGA 
IC Sissa Trecasali 

Oggetto: Adempimenti finali a.s. 2020-21 
 
Si ricorda a tutti i Docenti di consegnare, nelle forme e nei termini indicati e utilizzando 
esclusivamente i modelli presenti sul sito d’istituto, i seguenti documenti: 
 

Documento Termine di consegna Forme di consegna 

Relazione di Materia Classe III Sc. 
Sec. (docenti) 

Scrutinio finale della 
Classe 

1. Copia digitale firmata in formato pdf al 
Coordinatore di classe 

2. Copia digitale firmata in formato pdf a 
protocollo@icsissatrecasali.edu.it  e 
per conoscenza a 
carmen.ceschel@icsissatrecasali.edu.it  

Presentazione della Classe III Sc. 
Sec. (coordinatore) 

Scrutinio finale della 
Classe (bozza) 

Riunione preliminare 
(definitiva) 

Relazione di Materia Classi I e II Sc. 
Sec. (docenti) 

Scrutinio finale della 
Classe 

Relazione finale delle Classi I e II 
(coordinatore) 

Scrutinio finale della 
Classe 

 
Verifiche Scritte corrette (solo Sc. 
Secondaria) 

 
25 giugno 

Lasciare in aula insegnanti pacco chiuso 
riportante ben in vista: NOME E 
COGNOME DEL DOCENTE, MATERIA/E, 
ANNO SCOLASTICO E CLASSI 

Relazioni finali di Progetto (da 
retribuire con FIS) 

 
25 giugno 

1. Copia digitale firmata in formato pdf 
alla DSGA 

2. Copia digitale firmata in pdf per 
conoscenza a 
carmen.ceschel@icsissatrecasali.edu.it  

Relazione finale di Funzione 
Strumentale o Referente d’Area 

Relazione finale Referente di Plesso 

Richiesta fruizione ferie (tutti i 
docenti T.I.) 

 
Per facilitare il lavoro di archiviazione, si richiede di nominare il file classe_materia_cognomedocente 
(es. 1M_musica_CESCHEL) e di scrivere, come oggetto, RELAZIONE FINALE (o relazione progetto, o 
finzione strumentale ecc) NOME E COGNOME. 
Sissa Trecasali, 4 maggio 2021                                                                                                                                                                 

La Dirigente Scolastica 

        Prof.ssa Carmen Ceschel 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, c.2, D. Lgs. n. 39/93) 
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