
Fase/evento 
Procedure da seguire in caso di emergenza (per TUTTO IL PERSONALE) 

Terremoto Incendio Inondazione 
 NON USARE TELEFONI PROPRI O DELLA SCUOLA SE NON PER COMUNICAZIONI CON LE AUTORITA’ E I SOCCORSI 

Manifestazione 
dell’evento 

 Dare immediatamente l’ordine di proteggersi sotto i banchi o di 
disporsi lungo pareti fisse 

 Allontanarsi da vetrate e arredi precari 

 Non fuggire 

 Avvisare immediatamente i collaboratori scolastici  o l’addetto 
antincendio affinché questi possano attivare gli addetti alla 
gestione dell’emergenza e del servizio antincendio  

 attenersi alle indicazioni degli addetti presenti e prepararsi per 
un’eventuale evacuazione 

 Comunicare l’evento ai collaboratori scolastici 
affinché questi possano attivare gli addetti alla 
gestione dell’emergenza, alle forze di sicurezza ed 
ai vigili del fuoco 

 Non evacuare l’edificio, ma mantenere gli alunni 
nelle aule e, se queste sono poste sotto il livello di 
strada, prepararli ad un trasferimento verso i piani 
superiori 

 Non fuggire 

Chi da il 
segnale di 

evacuazione e 
quando 

 Al termine della scossa gli addetti all’emergenza verificheranno 
la fruibilità dei percorsi di fuga e predisporranno vie d’uscita 
alternative a quelle eventualmente intralciate o pericolanti 

 Quando ciò sarà stato fatto gli addetti potranno autorizzare 
l’addetto a dare il segnale di evacuazione 

 Prima di dare  il segnale di evacuazione, gli addetti al servizio 
antincendio verificheranno la fruibilità delle vie di fuga e 
predisporranno vie di fuga alternative a quelle eventualmente 
impedite dalle fiamme, inagibili o di intralcio per eventuali 
operazioni in corso 

 Quando ciò sarà stato fatto i referenti del servizio antincendio ed 
alla sicurezza potranno a dare il segnale di evacuazione 

NON DARE IL SEGNALE DI EVACUAZIONE DEGLI 
EDIFICI 

 
NON SUONARE GLI ALLARMI O LA CAMPANA 

 

 Gli addetti all’emergenza valuteranno la situazione 
e predisporranno le azioni da compiere. Gli addetti, 
in particolare, disporranno il trasferimento ai piani 
superiori di quanti collocati a quelli inferiori. 

 Avvisare le classi dello stato di allarme tramite 
comunicazione verbale. La comunicazione dovrà 
essere completa delle indicazioni sulle procedure 
da seguire. 

 Le operazioni di restituzione degli alunni alle 
famiglie dovranno essere coordinate con le autorità 
di protezione civile. 

Al suono del 
segnale 

 Prendere il registro di classe e il modulo di evacuazione 

 Dare l’ordine d’uscita e procedere all’evacuazione 

 Durante gli spostamenti: 
o Procedere in maniera ordinata, senza correre e senza urlare.  
o Mantenersi, se possibile, vicino alle pareti,  
o Muoversi rispettando la  fila  
o In caso di incontro di due file formare un’unica fila ordinatamente (uno da sinistra e uno da destra e così via)  
o Non arrestarsi appena usciti, ma raggiungere il punto di ritrovo 
o Non allontanarsi dal proprio gruppo e rispondere ordinatamente all’appello 
o In caso di distacco dal proprio gruppo, nella difficoltà a ricongiungersi ad esso avvisare un docente di altra classe perché 

provveda a segnalare la presenza al gruppo competente. 
o Gli studenti che al momento dell’allarme fossero fuori dall’aula e non possano defluire con la propria classe dovranno 

aggregarsi ad altro gruppo e comportarsi come al punto precedente. 

 Qualora durante l’evacuazione dovessero verificarsi nuove 
scosse di terremoto cercare un riparo dalla caduta di 
materiali o, se ciò risultasse impossibile proseguire 
l’evacuazione riparandosi la testa da calcinacci e oggetti 
cadenti. 

 In caso di fumo ripararsi naso e bocca con un abito di cotone, 
con uno straccio o con altri tessuti a maglia fine, meglio se 
bagnati 

 Nel caso in cui si fosse bloccati o si facesse fatica a respirare 
tenersi più vicini possibili al pavimento. 

Dopo usciti 

 Raggiungere il punto di ritrovo (o quello indicato come meta dell’evacuazione), fare l’appello con il registro di classe e compilare 
il modulo di evacuazione da consegnare agli addetti all’emergenza 

 Nel caso si fosse sprovvisti di tali documenti chiederne copia agli addetti 

 Qualora dovessero risultare degli assenti, segnalarlo subito ai coordinatori dell’emergenza ed alle squadre di emergenza 

 Successivamente mantenere il silenzio per agevolare le operazioni di soccorso e la verifica delle presenze da parte degli altri 
gruppi 

Rientro negli 
edifici 

 Non rientrare negli edifici prima dell’autorizzazione dei coordinatori dell’emergenza (Allegato 2) 

 In caso di impossibilità di rientrare, consegnare gli alunni solo ai genitori o ai loro delegati previa compilazione del modello di cui 
all’Allegato 1 e registrare la consegna sugli appositi registri. 

  


